
Le CCAS de Villeneuve-lès-Maguelone (Hérault) 
recrute par voie contractuelle : 

 
un assistant socio-éducatif, un conseiller 

en économie sociale et familiale ou un 
assistant administratif.(H/F) 

 
A temps complet - remplacement temporaire 

 
    

 

Mission 
Sous la responsabilité de son chef de service, l’agent participe à la mise en œuvre des 
missions du CCAS. 

 

Activités 
● Information, orientation et accompagnement des seniors et des personnes en situation de 
handicap : 
• Entretien individuel physique ou téléphonique et élaboration d’un diagnostic social global ; 
• Conception et mise en œuvre d’un plan d’action négocié et adapté ; 
• Aide à l’instruction des demandes : ouverture des droits sociaux, dossiers retraite, CMU… 
• Instruction des demandes d’aides financières. 
 
 
Profil 
• Législation dans les domaines de 
compétence dévolus au CCAS 
• Cadre réglementaire de l’action sociale 
• Maîtrise des logiciels de bureautique  
• Discrétion professionnelle 
 
 

Conditions de travail 
• Accueil d’un public en situation de 
précarité, voire d’exclusion 
• Attitudes professionnelles adaptées 
face à des situations d’agressivité et 
de grande détresse 

  
Poste à pourvoir dans les meilleurs délais 
Merci d’adresser votre candidature (CV, lettre de motivation, copie de la dernière situation 
administrative et des deux dernières évaluations professionnelles pour les titulaires) : 
 
• par courrier à Mme le Maire Hôtel de Ville BP 15 34751 Villeneuve-lès-Maguelone cedex 
• via le site internet www.villeneuvelesmaguelone.fr (rubrique votre mairie - offres d’emploi) 
• ou par mail : recrutement@villeneuvelesmaguelone.fr 

 
 
 

 

Villeneuve-lès-Maguelone est une commune héraultaise de 10 465 habitants. Baignée par la 
Méditerranée, elle bénéficie d’une situation géographique privilégiée.  

Sixième plus grande ville de la métropole de Montpellier, elle allie dynamisme, attractivité et 
authenticité. 
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