VILLENEUVE La ville de Villeneuve-lés-Maguelone (Hérault)
LES-MAGUELONE recrute par voie statutaire ou a défaut contractuelle,

un chargé Evenementiel (H/F)
a temps complet

Cat. C - filiere administrative (adjoint administratif, adjoint adm. de 2éme
classe) ou animation adjoint d’ammahoni

Sous l'autorité du responsable du service Evénementiel, vous intervenez dans I'organisation
administrative des manifestations municipales et de celles auxquelles la Commune est associée en
qualité de partenaire.

Activités principales .-
* Demande de devis, suivi des bons de commande et des factures

* Gestion du calendrier évenementiel

» Réservation des lieux de manifestations et formulation des demandes d’ordre technique

» Gestion des fichiers protocolaires

* Participation a la gestion de la boite mail événementiel

* Animation de réunions de travail et rédaction de comptes rendus de réunions

 Gestion des inscriptions (concours, exposants, spectacles...)

» Soutien lors des événements : accueil des prestataires, gestion des tickets repas, missions petite
logistique...)

» Gestion des événements de petite taille : rétroplanning, plans, moyens humains et matériels...

» Coordination des services municipaux, prestataires, partenaires et autres intervenants

Profil : Conditions de travail

* Reéactivité et esprit d'initiative : * Horaires flexibles

» Capacité d’organisation et a travailler en : *15jours de RTT

équipe : * Adhésion au COS LR : chéques vacances,
» Conduite de projet, culture territoriale, : chéques cadeaux (rentrée scolaire, Noél des
planification : enfants) tarifs préférentiels (cinéma,

* Grande disponibilité : spectacles, locations...)

Poste a pourvoirdes que possible.....................
Merci d’adresser votre candidature (CV, lettre de motivation, copie de la derniére situation

administrative et des deux dernieres évaluations professionnelles pour les titulaires) avant le 1¢" avril
2026 :

* par courrier a Hotel de Ville BP 15 34751 Villeneuve-lés-Maguelone cedex

* via le site internet www.villeneuvelesmaguelone.fr (rubrique votre mairie - offres d’emploi et de stage)

ou par mail : recrutement@yvilleneuvelesmaguelone.fr

Villeneuve-les-Maguelone

Villeneuve-lés-Maguelone est une commune héraultaise de 10 537 habitants.

Baignée par la Méditerranée, elle bénéficie d’'une situation géographique privilégiée. Sixieme
plus grande ville de la métropole de Montpellier, elle allie dynamisme, attractivité et

. . . authenticité.



http://www.villeneuvelesmaguelone.fr/
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